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Innledning
Organisasjonsplanen er Kristiansand Enduro sitt øverste styringsdokument.
Planen danner grunnlaget for alle aspektene innen den årlige driften av klubben. Hvordan er vi organisert, hvem har ansvar for hva og hva skal vi fokusere på i tiden som kommer? Dette er bare noen av spørsmålene organisasjonsplanen prøver å svare på.
Organisasjonsplanen er et levende dokument som kan, og vil, endres mellom hvert år så fort det dukker opp saker som styret mener bør beskrives her.
Gjennom dette dokumentet vil det være lettere for alle å vite hva vi ønsker å oppnå med klubben og hvordan vi ønsker å komme dit.
Revisjonshistorikk

	Rev
	Dato
	Beskrivelse
	Utført av

	01
	27.01.16
	Første utgivelse
	Stian Lantz

	02
	28.02.17
	Endringer vedrørende området Kjerrane/nytt område, samt ny refusjonsordning.
	Stian Lantz

	
	
	
	

	
	
	
	

	
	
	
	

	
	
	
	

	
	
	
	

	
	
	
	

	
	
	
	

	
	
	
	


Grunnlagsopplysninger for idrettslaget
Navn: Kristiansand Enduro
Stiftet: 23.02.1964
Idrett: Enduro
Postadresse: J. M. Uglands Vei 8, 4878 Grimstad
E-postadresse: post@kristiansandenduro.com
Bankkonto: 3000.31.23606
Bankforbindelse: ikke oppgitt
Internettadresse: www.kristiansandenduro.com
Organisasjonsnummer i Brønnøysundregisteret: 989713299
Anleggsadresse: ikke oppgitt
Telefon: ikke oppgitt
Registrert tilknytning til Vest Agder idrettskrets

Registrert tilknytning til Kristiansand idrettsråd

Registrert tilknytning til Norges Motorsportforbund

Klubbnummer i NIFs medlemsregister: KL10010057
Årsmøtemåned: Februar
Historikk
Kristiansand ble opprinnelig stiftet i 1964 under navnet MAU Pluggen Trial. Etter en lengre periode i dvale ble det blusset liv i klubben igjen i 2014. Denne gangen med hovedvekt på enduro. Høsten 2015 endret klubben navn til Kristiansand Enduro.
Idrettslagets formål
Kristiansand Enduro er stiftet med det formål om å samle likesinnede og danne en arena for organisert endurokjøring på Sørlandet. Klubben skal bidra til å øke oppslutningen og styrke miljøet til sporten som tradisjonelt i all hovedsak har vært konsentrert på Østlandet.
Kristiansand Enduro skal være en åpen og demokratisk organisasjon. Arbeidet skal preges av frivillighet, demokrati, lojalitet og likeverd. Alle idrettslige aktiviteter skal bygge på grunnverdier som idrettsglede, fellesskap, helse og ærlighet.

Idrettslaget er selveiende og frittstående med utelukkende personlige medlemmer.
Visjon
Å skape et voksende enduromiljø på Sørlandet.

Verdigrunnlag

· Samhold

· Kjøreglede

· Bredde
Virksomhetsideen

Klubben skal være en viktig aktør for utvikling av idretten til en betydelig bredde- og konkurranseidrett i vår region, enten i egen regi, eller gjennom samarbeid med andre.
Hovedmål
Hovedmålene er hva klubben ønsker å oppnå i løpet av 4-5 år en har ofte 4-5 mål.

1. Være en døråpner/veiviser for aktiv enduro (m.a.o. løpskjøring)

2. Arrangere faste treninger

3. Arrangere løp
Delmål

Ut fra hovedmålet og innsatsområdene lages delmål som beskriver forventede resultater i framtiden.

1.1 Ha full oversikt på gjeldende regler ang. lisens, kjøretøy, tilleggsregler i løp o.l.
1.2 Få flere deltagere fra regionen til å delta på løp


2.1
Jobbe for å etablere nytt område i Kristiansand. Fortrinnsvis i samarbeid med kommunen.
2.2
Opprettholde det gode samarbeidet med Finsland crossklubb og Kai Ingvald Flateland

3.1
Videreføre suksessen fra 2015 og å gjøre Tiurleiken til et årlig arrangement.

Virkemiddel

Med virkemidler menes de midler – det være seg praktiske verktøy, organisering, rutiner, menneskers innsats eller materialer som brukes for å oppnå mål.

Virkemidlene kan tilhøre et eller flere mål

- Holde hjemmesiden oppdatert og oversiktlig for nødvendig informasjon rundt lisens, løp og trening

- Arbeide aktivt inn mot, og i sammen med kommunen for å få tildelt et nytt egnet område for trening. Kommunen har avvist en mulig avtale om videre bruk av Kjerrane. 
- Gi flere medlemmer aktivitetslederkurs

- Større rekrutering fra Trial og MX miljø?

Handlingsplan
Handlingsplanen kan være over flere år eller over kortere perioder. Her setter vi inn konkrete oppgaver klubben skal jobbe med, beskriver hvordan vi skal utføre oppgaven og hvem som har ansvaret for at oppgaven skal utføres. En tidsfrist vil gi mer press på å få oppgaven gjort. Handlingsplanen er en måte som styret kan vise årsmøtet(medlemmene) hva de har gjort i løpet av året.

	Hva
	Hvordan
	Hvem
	Tidsfrist
	Resultat

	
	
	
	
	

	
	
	
	
	

	
	
	
	
	

	
	
	
	
	

	
	
	
	
	

	
	
	
	
	

	
	
	
	
	

	
	
	
	
	

	
	
	
	
	


Idrettslagets Organisasjon

Merknad:
Hovedstyret: Antall styremedlemmer og varamedlemmer fastsettes av årsmøtet

Kjønnsfordeling: ” Det skal være mins 2 representanter for hvert kjønn i styret, råd, utvalg osv. med mer enn 3 medlemmer. I styret, råd og utvalg som består av 2 eller 3 medlemmer, skal begge kjønn være representert” Jf. Idrettslagets lov § 7

Krisitansand Enduro har søkt om, og fått godkjent, fritak fra Idrettslagets lov § 7.

Årsmøtet
· Årsmøtet er lagets/klubbens høyeste myndighet.

· Årsmøtet blir avholdt 1 gang i året i måneden som er fastsatt i loven.
· Protokollen fra årsmøtet sendes til idrettrådet i kommune, og de særkretser idrettslaget er tilsluttet. Protokollen kan legges ut på idrettslagets internettsider.

· Innkalling til årsmøtet skal skje 1. måned før årsmøtet avholdes. 

· Innkalling annonseres på nettet eller i avisen, eller sendes/legges ut til medlemmene.

· Innkomne forslag skal være styret i hende 2 uker før årsmøtet og sakspapirene skal sendes ut 1. uke før.

· Årsmøtet er for medlemmer i klubben, det vil si de som har betalt medlemskontingenten. Foreldre/foresatte har ikke fullmakt til å stemme for medlemmer under 15 år.

· Årsmøtet legger grunnlaget for styret sitt arbeid og alle som ønsker å bli med å bestemme hvordan klubben skal drives bør stille på årsmøtet. 

· Årsmøtet skal gjennomføres slik det er fastsatt i lovens årsmøteparagraf §12

	Styrets funksjon og sammensetning

	Her sier vi litt om hvordan et styre kan settes sammen. Minimums krav til styrets sammensetning er leder, nestleder, 1 styremedlem og 1 varamedlem. 

Dette er altså minimumskrav men det anbefales på det sterkeste at styret består av flere medlemmer og varamedlemmer enn dette. Det er ikke noe i veien for at styremedlemmene kan velges til spesifikke oppgaver. 

Styret skal: 

· Planlegge og ivareta lagets totale drift, herunder mål- og strategiarbeid, budsjett og regnskap samt oppgaver beskrevet i §1 NIFs lover, lovnorm for idrettslag. stryet har ansvar for at det finnes retningslinjer for aktiviteten i klubben 

· Iverksette bestemmelser og vedtak fattet av årsmøte eller andre overordnede idrettsmyndigheter 

· Stå for lagets daglige ledelse, og representere laget utad 

· Disponere lagets inntekter (tilskudd, kontingent o.a.) og fordele disse etter plan og godkjent budsjett 

· Oppnevne komiteer og utvalg etter behov, og utarbeide instruks for disse.

Det er viktig at alle tillitsvalgte har klart definerte oppgaver og ansvarsområder. Det anbefales at styret og eventuelle grupper/utvalg, diskuterer arbeidsfordeling, og at spesiell kompetanse og/eller interesse ivaretas. 

Under følger et eksempel på fordeling av arbeidsoppgaver:


Leder
· er klubbens ansikt utad, og klubbens representant i møter og forhandlinger 

· står for klubbens daglige ledelse, koordinerer styrets og klubbens totale aktivitet 

· innkaller til styremøter, forbereder saker og leder møtene 

· anviser utbetalinger sammen med kasserer 

· skal påse at valg, adresseforandringer, oppgaver over medlemmer o.a. som har interesse for/skal sendes inn til krets- og forbund, meldes til overordnede instanser innen gitte frister. 
Nestleder

· fungere som leder under dennes fravær, og bør derfor være valgt med henblikk på at han/hun kan rykke opp som leder på et senere tidspunkt. 

· bistår leder og danner et lederteam med denne. 

· har ellers definerte oppgaver, på samme måte som et ordinært styremedlem 

Sekretær

· føre referat over alle styremøter og medlemsmøter 

· tar seg av inngående og utgående post, og eventuell arkivering 

· lage møteplan i samsvar med hele styret, distribuere denne til alle styremedlemmer. 

· lage oversikt over styrets medlemmer, og sende det ut til alle medlemmene.

Kasserer

· Disponerer lagets midler og har fullmakt til klubbens bankkontoer 

· har kjennskap til kontoplan og fører regnskap i henhold til denne (http://www.idrett.no/ftp/Lover/doc/kontopl

 HYPERLINK "http://www.idrett.no/ftp/Lover/doc/kontoplan.htm" \o "" \t "_blank" a

 HYPERLINK "http://www.idrett.no/ftp/Lover/doc/kontoplan.htm" \o "" \t "_blank" n.htm). 

· anviser utbetalinger sammen med leder. 

· har til enhver tid oversikt over lagets økonomiske situasjon og følger opp denne 

· sette opp resultatregnskap ved sesongslutt og påser at dette blir revidert til årsmøtet.

Styremedlemmer

· møter på styrets møter 

· tildeles konkrete oppgaver i henhold til styrets vedtak 

· kan være valgt til spesielle oppgaver, som f.eks informasjon/web, sosialt-ansvarlig, materialforvalter o.l. 

Generelt
· Det er viktig med en riktig arbeidsfordeling som skal ivareta drift og utvikling. Tenk også hele tiden på om organisering av klubben er maksimal operativ. Spesielt er det viktig at styrets arbeid og prioriteringer ifm. utvikling er forankret og at det er kontaktpunkt fra styret og ned til de operative trenere. Alt må baseres på at medlemmene blir ivaretatt.
· Valgkomiteen har en viktig rolle for å sikre drift av klubben gjennom å finne personer med riktig kompetanse til styret. Ikke minst å motivere til å ta ansvar.




Revisorer
· Revisor skal vurdere om årsregnskapet er utarbeidet og fastsatt i samsvar med idrettens regnskaps- og revisjonsbestemmelser, og om organisasjonsleddets styre har oppfylt sin plikt til å sørge for ordentlig og oversiktig registrering og dokumentasjon av regnskapsopplysninger i samsvar med idrettens regnskaps- og revisjonsbestemmelser.
· Hvordan revisjonen utføres finnes i NIFs lov kapittel 4 eller på http://www.lovdata.no/nif/hiff-20071128-0002.html#map004
Valgkomité
Valgkomiteen har en av klubbens viktigste oppgaver. Den har ansvaret for personalmessig og funksjonell utvikling av klubben ved å rekruttere nye styremedlemmer/-medarbeidere etter nøye vurderinger av medlemsmassen. 

Valgkomiteen plikter: 
• å utarbeide en arbeidsplan for inneværende valgperiode, 

• å vurdere styrets og komiteenes virksomhet, 

• å se til at medlemmenes syn på styrets arbeid blir tatt opp til behandling, 

• å diskutere med styret om eventuelle endringer i styrets sammensetning, 

• å holde seg informert om, og diskutere med, medlemmene om ulike kandidater for styreoppdrag, og derigjennom få rede på om ønskede personer har kunnskap, tid og interesse for oppdraget, 

• å gjennomgå for styret og medlemmene hvilke forandringer / nomineringer som kommer til å bli foreslått, 

• ved behov å foreslå for styret at passende kandidater får relevant utdannelse for påtenkte oppdrag, 

• før årsmøtet, på det tidspunkt vedtektene bestemmer, avgi skriftlig forslag på nomineringen som skal forelegges medlemmene på årsmøtet, 

• under årsmøtet å presentere valgkomiteens forslag, samt 

• etter årsmøtet å analysere eget nominasjonsarbeide. 

Utvalg

En klubb kan ha flere utvalg, de mest vanlige er Økonomi utvalg, markedsutvalg, sportsligutvalg og foreldreutvalg, hvis en administrerer sitt eget anlegg er det kanskje også behov for et anleggsutvalg.
Hva hvert enkelt utvalg skal gjøre er opp til klubben å utarbeide arbeidsinstrukser for. Under er det grunnleggende for utvalgene
Refusjonsutvalget
Refusjonsutvalget har som oppgave å utarbeide retningslinjer for refusjonssøknad, og behandle innkomne søknader ved sesongslutt.
Markedsutvalget

Har som regel ansvar for sponsoravtaler, annonser, reklameskilt.
Økonomiutvalg

Ansvar for klubbens andre økonomiske aktiviteter som dugnader og ansvar for å skaffe personer til å delta på disse. 

Foreldreutvalget

Ansvar klubbens arrangementer og tiltak for medlemmer. Få tak i foreldre til dugnader. Avholde foreldremøter.
Anleggsutvalg

Ansvar for lagets anlegg.(vedlikehold drift osv.)

Medlemmer

Medlemskap i Kristiansand Enduro er først gyldig og regnes fra den dag kontingent er betalt.
For å ha stemmerett og være valgbar må et medlem ha vært tilsluttet idrettslaget i minst 1 måned og ha betalt kontingent.

Medlemskap i Kristiansand Enduro kan opphøre ved utmelding, stryking eller eksklusjon. 
Utmelding skal skje skriftlig og får virkning når den er mottatt. 
Strykning kan finne sted av medlem som skylder kontingent for mer enn ett år. Medlem som strykes kan ikke tas opp igjen før skyldig kontingent er betalt. Hvis medlemmet skylder kontingent etter forfalt to års kontingent, skal medlemskapet bringes til opphør ved strykning fra idrettslagets side

Ved innmelding bør medlemmene fylle ut et skjema med navn, fødselsdato, adresse, e-post, telefonnummer og eventuelt navn på foresatte. Dette for å få et bra og oversiktlig medlemskartotek.
Aktivitet

Her beskriver en aktiviteten i klubben, satsningspunkt og hvordan en utfører de forskjellige aktivitetene. Her kan en også legge inn hvordan en vil ha det når en er ute og reiser med medlemmene, barneidrettsbestemmelsene osv.

Aktiviteten i klubben har i hovedsak vært i form av deltagelse på løp og trening på Kjerrane og Finsland Cross Klubb samt all aktivitet i forbindelse med avvikling av løpet Tiurleiken på Flateland i Froland. Nå har imidlertid kommunen gått tilbake på den muntlige avtalen angående Kjerrane, og avvist enhver mulighet for å inngå en skriftlig avtale. Kjerrane er derfor ikke lenger å anse som «vårt» område.
I fremtiden satses det hardt på å få etablert et nytt alternativt område, samt på en årlig gjennomføring av Tiurleiken.
Anlegg

Her kan det være oversikt over anleggene klubben eier eller disponerer. Hvordan en fordeler treningstider, hvem har ansvar for fordeling. Vedlikehold av anlegg, hvem har ansvar for det.
1. Kjerrane

Kristiansand Enduro har, gjennom en avtale med Kristiansand Kommune, bruksrett på området «Lindebakken, Trialbane» på GNR.151, BNR.1 Ved Kjerrane 6km nord Kristiansand sentrum.
Avtalen har en gjensidig oppsigelsestid på 1år grunnet usikkerheten rundt veiutbygging i området.

Området er en gammel trialbane, og er således ulendt og kronglete. Det egner seg derfor best som treningsområde for ekstrem enduro. 

Forbedringer som kan/bør gjennomføres på området:

1. Avsperring med kjetting med kodelås og skilting

2. Rydding og opparbeiding/planering av flaten

3. Fjerning av klubbhus (Om vanskelig, bygge om til ekstremhinder?)

4. Lage mini-ekstrempark på flaten
2. Nytt område

Det jobbes aktivt mot kommunen om å få etablert et alternativt område til Kjerrane. Kommunen har indikert at de ønsker en samlokalisering av all motorsport i området rundt Sørlandsparken, og det jobbes nå med å få til en ordning i samarbeid med NMK Kristiansand, Offroad på området bak glattkjøringsbanen og trial-klubben i Skibåsen.
3. Flateland

I forbindelse med avholdelse av løpet Tiurleiken ble det i 2015 gitt midlertidig tillatelse til bruk av område på Kai Ingvald Flateland og tre andre grunneieres grunn på Flateland i Froland. Det er grunn til å tro at Froland kommune og grunneiere vil gi tilsvarende tillatelse for løpsavvikling for kommende år.

Området vil da være midlertidig godkjent for motorsport, og likeledes vil all kjøring i regi av Kristiansand Enduro kreve en aktivitetsleder og at alle førere har gyldig lisens. Det jobbes samtidig med reguleringsplaner for området slik at en dispensasjon ikke lenger skal være nødvendig, samt at all aktivitet kan samles på en grunneiers areal.

Kristiansand Enduro innvilget i 2016 penger til transport av flytebrygger fra Risør til Flateland. Disse er tiltenkt brukt som midlertidig bro under arrangement som Tiurleiken for å muliggjøre å gjennomføre all aktivitet fra Flateland gård uten behov for bruk av Mykland skytterbane. 
Arrangement

Mange klubber har arrangement som turneringer, stevner, kamper, bingo, lotteri og alt annet som skjer i klubben regi. Skriv inn hva arrangementene er og hva som blir forventet av medlemmer, trenere og andre under disse tiltakene. Står dette i organisasjonsplanen og den blir vedtatt på årsmøtet kan ikke medlemmene nekte å være med på dugnadene.
1. Tiurleiken

Kristiansand Enduro avholdt i 2015 Sørlandets første enduroløp, Tiurleiken, på Flateland i Froland. Dette var løp nr 2. i en breddecup avholdt i samarbeid med Siljan MC-Klubb. Løpet var en stor suksess med ca 75 deltagere på startstreken, og er planlagt videreført som en årlig event.
Skal løpet videreføres krever dette godkjennelse fra grunneiere og kommune, samt stor dugnadsinnsats fra medlemmene i klubben.
Løpet ble også avholdt i 2016 og var igjen en stor suksess. Denne gangen med 91 deltagere. Løpet skal videreføres i 2017, og kommunen har på nytt innvilget dispensasjon.
Informasjon
Idrettslaget informerer medlemmene via nettsiden: 
www.kristianandenduro.com
I tillegg tilstrebes det å dele informasjon på klubbens facebook side i tillegg:

www.facebook.com/kristiansandenduro
Økonomi

· Hovedstyret er juridisk ansvarlig for lagets økonomi

· Hovedstyret er ansvarlig for å sette opp budsjett før årsmøtet.

· Alle innkjøp skal godkjennes av styret.
· Alle betalte fakturaer skal attesteres av 2 personer, den som har bestilt varen og styreleder.

· Det skal tegnes underslagforsikring for de som disponerer kontoene.

Regnskap

Under kommer det noen råd for hvordan økonomien i klubben bør styres. Husk at hovedstyret er ansvarlig for økonomien ikke gruppeledere eller andre i klubben.

Alle inn og utbetalinger skal gå gjennom klubben sin konto, det er ikke lov å sette penger som tilhører klubben inn på personlige kontoer. En skal levere reiseregning/utleggskjema med kvitteringer for å få igjen det en har lagt ut. 

Eksempel:
En trener/oppmann for et fotballag kan ikke samle inn egenandeler og betale turneringsdeltakelse fra egen konto, laget kan være en underavdeling i klubben med eget regnskap men all inn og utbetaling skal gå gjennom kasserer/daglig leder. Blir det brukt personlige kontoer og vedkommende ikke kan gjøre rede for penger som er kommet inn kan det regnes som underslag av medlemmer sine penger.

Medlemskontingent

Medlemskontingenten fastsettes på årsmøtet som egen sak. jf. egenbestemmelse i idrettslagets lov.§4 
Medlemskontingent skal betales for hvert enkelt medlem, familiemedlemskap regnes som en rabattordning og en må fortsatt registrere hvert enkelt medlem med navn og betalt beløp da revisor skal kontrollere medlemslister mot regnskap.

Kristiansand Enduro benytter to typer medlemskontingenter. Enkeltmedlemskap og familiemedlemskap. Familiemedlemskap gjelder for hele familien og inkluderer ektefelle/samboer og barn som er bosatt på samme adresse.

Pr. 2016 er satsene:

Enkeltmedlemskap:
500kr

Familiemedlemskap:
450kr

Innkrevningsrutiner: 

Faktura sendes ut innen utgangen av januar.
Første purring 90 dager etter forfall.

31.12 kan medlemmer som ikke har betalt strykes.
Treningsavgift
Kristiansand Enduro har pr 2016 ingen treningsavgift.
Startkontingent individuelt
Startkontingenter for løp dekkes av den enkelte utøver. Det vil fra 2017 etableres en refusjonsordning hvor medlemmer som har deltatt på løp kan sende søknad ved sesongslutt for å få deler av utgiftene dekket. Detaljene for denne ordningen er under utarbeiding. 
Utøverlisens
Utøverlisens for løp eller trening dekkes av den enkelte utøver.

Reklame/sponsoravtaler

Her legger en inn hvordan en ønsker sponsorarbeidet i klubben skal utføres.

Sponsoravtaler i Kristiansand Enduro retter seg i hovedsak om sponsing av klubben i forbindelse med Tiurleiken eller andre fremtidige arrangementer. Sponsorer får profilering i forkant av og under arrangementet, samt på klubbens nettsider. Sponsormidlene disponeres fritt av klubben, og må ikke nødvendigvis benyttes i forbindelse med arrangementet som sponsoravtalen er inngått i forbindelse med.

Det opprettes en egen sponsorplan for hvert arrangement i et separat dokument. Denne detaljerer de forskjellige sponsornivåene fra hovedsponsor til delsponsor.

Alle sponsoravtaler skal godkjennes av hovedstyret.
Kiosk

Her legger en inn hvordan kiosken skal drives daglig eller under arrangement. 
Kristiansand Enduro har ingen fast kioskdrift. Det vil sannsynligvis være drift av kiosk under arrangementer. Hvorvidt denne driftes av klubben, eller settes ut til tredjepart avgjøres som del av planleggingen av arrangementet.
Driftes kiosken av klubben skal det påsees at følgende blir fulgt:

Salg blir gjennomført mot kontant betaling eller igjennom iZettle bankterminal. Alle salg inkludert kontantsalg skal registreres i iZettle for å sikre riktig dokumentasjon. 

Beløpet som registreres skal være lett synlig for kunden. Kunden skal kunne få kvittering tilsendt på epost om ønskelig i.h.t. iZettle’s  innebygde funksjon.
Dokumentasjon av kontantsalg sammenholdt med daglig opptelling av kassabeholdning skal dateres og det skal fremgå hvem som har foretatt opptelling av kassabeholdningen. Eventuelle differanser skal forklares.
Dokumentasjonen av kontantsalget må vise ut- og innleverte kontanter. Oppgjørene skal telles og signeres av to personer. 
Lønn og honorar

Kristiansand Enduro driftes i all hovedsak som dugnad. Eventuelle midlertidige ansettelser utbetaling av honorarer skal behandles og godkjennes av hovedstyret.

Info om lov:
En kan betale ut kr. 4000,- til en person i løpet av et år uten å trekke skatt.

Kjøregodtgjørelse: betales det ut kjøregodtgjørelse og andre godtgjørelser skal det leveres kjøreliste og kvittering for utgifter. Når beløpet samlet kommer over kr. 10 000,- skal det innberettes til skatteetaten.

Reiseregning

Det anbefales å lage standardskjemaer når det gjelder reise og utlegg.

Krav til reiseregning:

· Alt fylles ut på reiseregningen:

· navn, adresse, fødselsdato, bankkonto.

· til og fra, og dato for hver enkelt reise

·  formål med hver enkelt reise

·  ved diett må klokkeslett (avreise/ankomst) oppgis

· Vedlegg til reiseregningen (kvitteringer):

· Originalkvitteringer skal alltids vedlegges. 

·  Kopier/skanning av kvitteringer godkjennes IKKE
Merverdiavgift
· Grense for merverdiavgiftsplikt:

· Merverdiavgiftspliktig omsetning på over kr 140 000 på 12 måneder

· Pliktig virksomhet

· Kioskvirksomhet hvor man har faste, daglige åpningstider

· Omsetning som er av profesjonelt preg

· Tilstelninger/dugnader som varer mer enn 3 dager

· Sponsor, arenareklame og annonser (dersom tidsskriftet/-ene utkommer mer enn 4 ganger pr år)

· Fri virksomhet

· Billettinntekter

· Vanlige medlems- og startkontingenter

· Offentlige tilskudd

· Lotteriinntekter

· Gaver
· Kiosk salg på egne arrangement.
· Salg av programmer/kataloger i.f.b. med arrangementer
Økonomisk utroskap/varslingsplikt
Dette er et vanskelig emne men husk at vi forvalter medlemmenes penger.
Er det mistanker om økonomisk utroskap i klubben plikter et vært medlem å informere minimum to medlemmer av hovedstyret som skal undersøke/følge opp mistanken. Om dette ikke virker til å føre frem eller tas seriøst, bør flere informeres. I ytterste konsekvens eller ved grov utroskap, skal politiet kontaktes. 
Profilering
Logo

Kristiansand Enduro sin logo er utarbeidet for å bli presentert i en av to utførelser som vist under. Dette er slik logoen skal benyttes i de fleste sammenhenger hvor formålet er at logoen skal være lett synlig, som for eksempel på dokumenter, små klistermerker osv.
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I tillegg er det lagd en versjon med bakgrunnsbilde, med og uten farger. Denne skal i hovedsak kun brukes i større skala og til mer «pyntede» formål. Som for eksempel på t-skjorter og plakater. 

[image: image4.png]AN 3
T ! ] .@ %@
,.\ ‘nk‘ “'2

L A ?M

imwvuw:?; N

YL
s -

ENDURO

KRISTIHNSHND



[image: image5.png]KRISTIHNSHND

ENDURO




Det vil ligge noen høyoppløselige versjoner tilgjengelig på hjemmesiden, Disse kan benyttes slik de er, og skal IKKE endres på noen måte annet en skalering med låst størrelsesforhold. 
Det kan også tenkes at det i enkelte tilfeller kan være nødvendig med andre modifiserte versjoner av de presenterte logoene, som for eksempel med inverterte farger, gjennomsiktighet, konturlinjer osv. All slik modifisering og bruk skal gå gjennom logoansvarlig, Stian Lantz.

Regler for Kristiansand Enduro
Da Kristiansand Enduro pr. 2017 er en liten klubb, med hovedsakelig voksne enkeltutøvere, er det ikke sett noe behov for utarbeiding av et stort regelsett. Reglene for politiattest er utformet, og vil iverksettes på det tidspunktet det vil bli nødvendig (vi får ansvars-/tillitsforhold for mindreårige eller funksjonshemmede). I tillegg er det utformet noen enkle retningslinjer for dugnad. 
Den dagen klubben måtte få en større mengde barn/ungdom eller grupper med egne trenere eller lignende, bør det utarbeides konkrete regler for temaene listet under:

· Retningslinjer for foreldre/foresatt 

· Retningslinjer for utøvere 
· Retningslinjer for trenere
· Mobbing
· Seksuell trakassering
· Alkohol 
· Regler for reiser

Politiattest
Politiattest skal avkreves av personer som skal utføre oppgaver for klubben som innebærer et tillits- eller ansvarsforhold overfor mindreårige eller mennesker med utviklingshemming. Med mindreårige menes barn og unge under 18 år. Personer under 18 år skal også avkreves politiattest. Den nedre grense er 15 år.

Vi skal ha attest fra aktivitetsledere, foreldre som er med på løp og trening som ledere, og de som ofte kjører andre sine barn. Det er bedre å ha for mange attester en for lite.

Hva skal klubben gjøre?
· Styret skal avkreve politiattest av alle som skal utføre oppgaver for klubben som innebærer et tillits- eller ansvarsforhold overfor mindreårige eller mennesker med utviklingshemming.

· Styret skal oppnevne en person som er ansvarlig for å håndtere ordningen med politiattest i klubben. Det skal også oppnevnes en vararepresentant.

· Styret må informere om ordningen på klubbens hjemmeside. Der skal også navn og kontaktinfo på personene som skal håndtere ordningen fremgå.

· Klubben må fastsette hvilke oppgaver og hvilke personer som er omfattet av ordningen.

· Den styreoppnevnte skal informere de aktuelle personene om at de må ha politiattest. 
· Den styreoppnevnte skal sende inn søknad om politiattest til politiet. Søknaden må undertegnes av søkeren og av den styreoppnevnte. Attesten sendes fra politiet til den enkelte søker.

· Alle som skal ha politiattest må fremvise attesten for den styreoppnevnte.
· Den styreoppnevnte skal lagre opplysninger om hvilke personer som er avkrevd politiattest, at attesten er fremvist og dato for fremvisningen. Selve attesten beholdes av søkeren.

· Klubben skal ikke gi oppgaver som innebærer et tillits- eller ansvarsforhold overfor mindreårige eller mennesker med utviklingshemming til personer som ikke fremviser politiattest eller som har anmerkninger på attesten.

· Klubben kan når som helst kontakte NIF for råd og veiledning i disse sakene på telefon 800 30 630 eller på e-post til politiattest@idrettsforbundet.no.
Dugnad
Kristiansand Enduro driftes ene og alene på dugnad. Dugnad kan ikke pålegges, men det forventes at medlemmene stiller opp og bidrar slik at drift av klubben er ivaretatt, og klubbens vedtatte arrangementer og arbeidsoppgaver blir gjennomført.

Foreløpig er det ikke behov for noen konkrete dugnadsregler i Kristiansand Enduro, men det skal tilstrebes å følge NIF’s enkle kjøreregler som vist under.
Dugnadsvett - Noen enkle kjøreregler: 
4. Dugnad skal i utgangspunktet være frivillig. Idrettslagene kan selvsagt henstille medlemmer og foreldre om å stille opp på dugnad, men deltagelse må baseres på frivillighetsprinsippet og ikke innføres som ”tvangsordninger”. 
5. Et idrettslag kan heller ikke på pålegge foreldre som ikke er medlemmer å stille på dugnader og gi dem bøter for uteblivelse fra dugnader.
6. Styret kan heller ikke på prinsipielt grunnlag vedta ”bøter” for at medlemmer ikke stiller og eller ikke kan stille på dugnad.
7. Årsmøtet i klubben kan i særlige tilfeller pålegge medlemmer å stille på dugnad der dette er en forutsetning for at aktiviteten skal kunne gjennomføres og der alternativet er at aktiviteten må legges ned. I så fall vil pålegget måtte gjelde medlemmene.
8. Idrettslaget kan fastsette en treningsavgift for aktive medlemmer i tillegg til årskontingent. Treningsavgiften skal i så fall gjenspeiles i det konkrete tilbudet som gis dem. Foreldre og medlemmer kan selvsagt tilbys å betale denne avgiften i form av frivillig innsats/dugnad og få dette fratrukket fra avgiften. Men da gis dette som tilbud og deltagelsen vil være frivillig.
Årlige faste oppgaver

Dato/måned
	
	Gjennomføre den årlige lovpålagte idrettsregistreringen januar/februar

	
	Gjennomføre årsmøtet i henhold til idrettslagets lov

	
	Rapportere endringer av post og e- postadresser

	
	Oppdatere nytt styre på samme sted som idrettsregistreringen

	
	Søke kommunale midler, sjekk med kommune for søknadsfrist





ÅRSMØTET





Hovedstyret





Leder:		Kenneth Bang


Nestleder:	Stian Lantz


Styremedlem:	Paul Ketil Storløkken


Styremedlem:	Kristoffer Sørli


Varamedlem:	Mardon Moi





Valgkomité


Leder:		


Medlem:	


Medlem:	


Varamedlem:	








Refusjonsutvalg


?


?


?





Revisor


1. revisor(kasserer): 	Kristoffer Sørli


2. revisor:		Bernt Ove Bessesen





Dette gjelder for lag med omsetning under kr. 5 mill.





Utvalg 2





Utvalg 3
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